Zatacznik nr
do zarzadzenia nr 10/2018

z dnia 21.05.2018 roku

INSTRUKCJA
FUNKCJON OWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W GNOJNIE

Gnojno maj 2018 .



§1

l.Instrukcja monitoringu wizyjnego okresla warunki uzytkowania systemu monitoringu
wizyjnego w Domu Pomocy Spotecznej w Gnojnie, miejsca instalacji kamer systemu, reguty
rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwos¢
udostgpnienia zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Infrastruktura DPS w Gnojnie , ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:

- wejscie gtowne do budynku,

-droga do pawilonu oraz parking dla samochodow,

-droga do pomieszczen kuchenki pomocniczej oraz parking dla samochodéw,

- furtka ewakuacyjna,

- garaze dla samochoddow,

- droga gminna oraz budynek kotlowni,

- wejscie gtowne oraz do pomieszczen administracii,

- wejscie do podpiwniczenia kuchennego.

3. Kamery monitoringu wizyjnego sg zainstalowane na zewnatrz budynkéw Pawilonu I 1 1.

4 Rejestratory monitoringu znajduja si¢ w Pawilonie I ( portiernia), Pawilonie II ( pokdj
kierownika  administracyjno-gospodarczego) 1 umozliwiaja obserwacj¢  non-stop
ewentualnych zdarzen.

§2

1.System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z :

- kamer rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz budynku,

- z urzadzenia rejestrujacego 1 zapisujacego obraz na nosniku fizycznym.

2. Podstawowym celem monitoringu wizyjnego jest zwigkszenie bezpieczenstwa
pensjonariuszy i pracownikow oraz ochrona przed wszelkimi formami przemocy fizycznej
badz psychicznej oraz ochrona mienia znajdujacego si¢ na terenach DPS w Gnojnie.

3. Rejestracji 1 zapisaniu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz ( wizja) z kamer systemu
monitoringu.

4 Nie rejestruje si¢ dzwieku ( fonii).

§3



1.Miejsca objete monitoringiem wizyjnym powinny by¢ oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi.

2.Rejestrowane przez kamery systemu dane nie mogg narusza¢ zasad godnosci osobistej oraz
prawa do prywatnosci.

§4

1.W DPS w Gnojnie dozorem i monitorowaniem poprawno$ci funkcjonowania systemu
monitoringu, dokonywania drobnych napraw oraz rejestrowania danych na rejestratorze
zajmuje si¢ kierownik administracyjno-gospodarczy
2.0sobami upowaznionymi do obstugi i odtwarzania danych z monitoringu s3:

1. Kierownik administracyjno — gospodarczy

2. Inspektor ds. kadr

3. Kierownik WTZ

4. Kierownik zespotu pielegniarek

3. Pracownicy wymienieni w punkcie 2 s3 zobowigzani do wpisywania do zeszytu
monitoringu ewentualnych zdarzen podczas swojego dyzuru.

4. Nosnikiem fizycznym danych jest dysk rejestratora.

5. W przypadku zaistnienia koniecznosci utrwalenia materiatu filmowego na zewngtrznym
no$niku, uzyty w danym dniu no$nik opatruje si¢ informacja zawierajaca nastepujace dane:
data, czas rejestracji, imi¢ i nazwisko osoby utrwalajacej nagrane informacje. Nosnik
powinien by¢ zabezpieczony przed dzialaniem szkodliwych czynnikow zewnetrznych. Okres
przechowywania nosnika powinien by¢ nie krétszy niz 30 dni. Zarejestrowany obraz zdarzen,
niezawierajacy dowodow pozwalajagcych na wszczecie postgpowania karnego albo
postgpowania w sprawach o wykroczenia lub dowodéw majacych znaczenie dla tych
postgpowan podlega po uptywie nie krotszym niz 30 dni zniszczeniu. Z czynnosci, o ktorej
mowa, sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Powinna ona zawiera¢ w szczegolnosci:

* Czas 1 miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajacego zniszczeniu

* Sposob zniszczenia

* Imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia
* Czas 1 miejsce zniszczenia

* Podpis osoby dokonujacej zniszczenia

6.0braz zarejestrowany na monitoringu wizyjnym samoczynnie kasuje si¢ po uptywie 14 dni
na Pawilonie I oraz 30 dni na Pawilonie II.

7. Kazdorazowe zabezpieczenie danych osobie zainteresowanej odbywa si¢ na pisemny
wniosek ztozony wraz z o$wiadczeniem o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych
danych i uzycia ich wylacznie do celow zwigzanych z ochrona swoich praw.

8. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego wymaga zgody Dyrektora
Domu.

9.Zapisy z monitoringu moga by¢ wykorzystywane, miedzy innymi, w sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu mieszkancow, niszczeniu i kradziezy mienia.



10.Zabezpieczone dane DPS moze przekaza¢ jedynie stosownym organom w wyniku
prowadzonego przez nie postgpowania uregulowanego odrebnymi przepisami powszechnie
obowigzujacymi.

11. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materiatem
wylacznie w obecno$ci upowaznionego pracownika DPS w zakresie ztozonego wniosku.
12.Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze narusza¢ dobr osobistych osob
trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw.

13. Wzor wniosku o udostepnienie danych i o§wiadczenie stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji.



Zatacznik nr 1

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego zamontowanego
w Domu Pomocy Spolecznej w Gnojnie

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy ( nie p6zniej niz 5 dni od daty zlozenia wniosku) ...

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany/a o§wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
DPS w Gnojnie, z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw
w zwiazku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

(czytelny podpis)



